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Tutor di PCTO dipartimentali 

● Informatico: Prof. Gaetano De Lorenzo 
● Grafico:  Prof.Stefano Bottari 
● Meccatronico, Meccanico Energia: Prof.Filippo Florio 
● Biotecnologico Ambiente e Territorio: Prof.ssa Sonia Moraci 
● Costruzioni Ambiente e Territorio: Prof.ssa Daniela Rigano 
● Professionale: Prof. Antonino Gennaro 
● Elettronico, Elettrotecnico, Automazione, Telecomunicazioni: Prof. 

Cristoforo Sapienza 



Mansioni Tutor di PCTO Dipartimentale: 

 
● Raccoglie le proposte dei progetti di PCTO che il dipartimento propone e carica su 

Argo Scuola Lavoro i percorsi e le strutture delle attività approvate dalla DS. 
Per permettere l'attivazione dei PCTO aziendali invece: 
● Predispone la documentazione  (convenzione, DVR e progetto formativo)  su appositi 

moduli 
● Controlla che le aziende siano inserite nel “Registro per l’alternanza scuola-lavoro” 

presso le camere di commercio, industria, artigianato e agricoltura, altrimenti bisogna 
invitarle a iscriversi. 

Bisogna quindi attenersi a quanto previsto dalla procedura per l’attivazione dei percorsi di 
PCTO aziendali 
● Inserimento Strutture e relativi percorsi su Argo Scuola Lavoro 

https://www.portaleargo.it/auth/sso/login/?login_challenge=85b2bf7aef2a4a2cbf6281b9a9290768
Convenzione-PCTO-IIS VeronaTrento-Messina.docx
PROGETTO-FORMATIVO-INFORMATICI.docx
https://scuolalavoro.registroimprese.it/rasl/home
https://scuolalavoro.registroimprese.it/rasl/home
https://scuolalavoro.registroimprese.it/rasl/home
Mansionario_TUTOR_dipartimentale e diclasse di PCTO in azienda_2024_25.docx
Mansionario_TUTOR_dipartimentale e diclasse di PCTO in azienda_2024_25.docx


Tutor di PCTO di Classe 
I tutor di PCTO di classe per l’A. S. 2024/2025 sono stati 
nominati tramite Circolare n. 97 in cui si può ritrovare 
l’elenco 

 

 

https://nuovo.veronatrento.it/wp-content/uploads/2024/10/timbro_Circolare097-2.pdf
https://nuovo.veronatrento.it/wp-content/uploads/2024/10/timbro_Circolare097-2.pdf


Mansioni tutor di PCTO di Classe 

1. Sensibilizzare i ragazzi della necessità di conseguire il monte ore di PCTO (150h 

tecnologico, 210h professionale) per l’accesso all’esame di stato. 
 

2. Iscrivere i ragazzi alle varie attività su Educazione Digitale o altre attività in 

presenza organizzate dall’Istituto. 
 

3. Tenere traccia, tramite gli appositi registri cartacei di tutte le ore ed i progetti 

della propria classe solo quando risultano PCTO da circolare  
 

4. A fine di ogni percorso inserire tutti i dati all’interno del registro Argo Scuola 

Lavoro. 

 

5. Se vuole attivare PCTO in azienda attenersi al relativo mansionario 
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PCTO online 
Ogni tutor di PCTO di classe iscriverà i propri alunni tramite la personale casella di posta 
istituzionale nome.cognome@verontrento.it, ai percorsi per le competenze trasversali e 
l’orientamento offerti al link https://www.educazionedigitale.it/percorsi-pcto 
Preliminarmente bisogna registrarsi al sito e creare la propria classe virtuale.  
I percorsi offrono a studenti e studentesse moduli formativi, costituiti da unità didattiche 
con test di verifica in itinere e risorse di approfondimento. Una volta completati i moduli 
e consegnato l’elaborato di verifica finale (ove richiesto), a seguito di controllo dell’ente 
organizzatore, per ogni alunno il sistema genererà l’attestato con il numero di ore valido 
come PCTO.  
Il tutor di classe di PCTO, dopo aver monitorato la frequenza dello studente al PCTO a 
cui è stato iscritto, avrà cura di conservare l’attestato conclusivo dopodichè registrerà il 
monte ore sulla piattaforma Argo Scuola Lavoro, laddove non risulti già presente il 
percorso, richiedere tramite mail al tutor dipartimentale, a cui la classe afferisce, per 
l’attivazione dello stesso (es. tutor di una classe d’informatica farà riferimento al prof. De 
Lorenzo) 

 
 

https://www.educazionedigitale.it/percorsi-pcto
https://www.educazionedigitale.it/percorsi-pcto
https://www.educazionedigitale.it/percorsi-pcto
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PCTO in Azienda 

Il PCTO in azienda è quello che necessita il maggior controllo ed una più attenta 
preparazione per cui è necessario attenersi all’apposito mansionario  

Mansionario_TUTOR_dipartimentale e diclasse di PCTO in azienda_2024_25.docx


Responsabile di Progetto 

Organizza e monitora i progetti accordati in dipartimento e approvati dalla DS 
tramite apposito modulo. 

Predispone i vari registri e i vari moduli, in base all’attività svolta, a fine progetto 
consegna il tutto ai rispettivi Tutor di PCTO di classe 

Scheda proposta progetti di PCTO.docx


Raccomandazioni 

Prima di attivare qualsiasi nuovo percorso prevedere almeno due settimane di 
tempo e informare il dipartimento. 

Se gli studenti si devono recare fuori dall’istituto controllare che gli stessi 
abbiano ottenuto il certificato del corso sulla sicurezza e verificare se necessaria 
l’idoneità tramite visita medica presso il medico competente 

Attenersi ai vari mansionari 


